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Betriebsreglement Kita Sunnestube 
gültig ab 1. Januar 2021 

 
Die Kita Sunnestube ist eine Einrichtung, in der Kinder ab dem 3. Monat bis und mit 
Kindergarteneintritt ganztags betreut werden. Die Altersgemischten Gruppen umfassen 
maximal 12 Kinder und werden von einer pädagogisch ausgebildeten Betreuerin, einer 
Lernenden sowie einer zweiten Lernenden oder einer Praktikantin betreut. 
Ein strukturierter Tagesablauf ist in unterschiedlichen Hinsichten wichtig. Einerseits gibt er 
den Kindern Sicherheit, anderseits müssen Strukturen für einen geregelten Ablauf 
vorhanden sein. 
 
Aufnahme/ Präsenzzeit/ Kündigung 
Es werden Kinder im Alter ab dem 3. Monat bis zum Kindergarteneintritt aufgenommen. Im 
Interesse des Kindes muss es mindestens ein Tag pro Woche die KiTa besuchen.  
Bei der Zuteilung der KiTa- Plätze werden folgende Prioritätskriterien angewandt: 

 Optimale betriebliche Ausnützung der KiTa-Plätze (es gibt nur Fixtagesplätze) 

 Geschwister bereits eingeschriebener Kinder 

 Eingang Anmeldung Warteliste 
 
Sind die Aufnahmebedingungen erfüllt, steht jedoch zurzeit kein KiTa- Platz zur 
Verfügung, kann das Kind gegen eine Einschreibegebühr von 20 Franken auf die 
Warteliste genommen werden. 
 
Damit die Kinder nicht überfordert werden, sollten sie in der Regel nicht länger als 10 
Stunden in der KiTa verbringen. 
  
Die Kündigung hat schriftlich an die Kitaleitung zu erfolgen. Ordentliche Austritte sind unter 
Einhaltung einer 3-monatigen Kündigungsfrist jederzeit möglich. Dem Wunsch nach 
vorzeitiger Vertragsauflösung (verkürzte Kündigungsfrist) kann nur entsprochen werden, 
wenn aufgrund der Warteliste ein anderes Kind den frei werdenden Platz einnehmen kann. 
Andernfalls sind die Eltern bis zum Ablauf der vereinbarten Kündigungsfrist zur Zahlung 
der KiTa- Gebühr verpflichtet, auch wenn das Kind die KiTa nicht mehr besucht. 
 
Ausschluss 
Bei unüberwindbaren Schwierigkeiten mit einem Kind oder in der Zusammenarbeit mit den 
Eltern, ist es der KiTa-Leitung und dem Vorstand möglich, einen Ausschluss zu verfügen, 
wenn: 

 Die Betreuungsbeträge nach erfolgter zweiter Mahnung nicht fristgerecht bezahlt 
werden oder eine allfällige Zahlungsvereinbarung nicht eingehalten wird. 

 Die Eltern wiederholt, nach schriftlicher Ermahnung gegen dieses Reglement oder 
betrieblicher Anordnungen verstossen 

 Das Kind auf Grund seines Verhaltens nicht mehr tragbar ist. 
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Öffnungszeiten   
Montag bis Freitag, 6.45 bis 18.45 Uhr 
  
Die Kinder müssen am Morgen bis spätestens um 9 Uhr in die Kita gebracht werden.  Ab 
16.30 Uhr können die Kinder wieder abgeholt werden.  
Das Abholen der Kinder findet vor 18.45 Uhr satt. Die KiTa schliesst um 18.45 Uhr. 

 
An Samstagen und Sonntagen sowie an eidgenössischen und kantonalen Feiertagen bleibt 
die KiTa geschlossen 

 
Ferien   
Die KiTa bleibt in der Altjahrswoche geschlossen. 
 
Absenzen   
Absenzen sind so früh wie möglich zu melden. Ferien- und andere Absenzen werden nicht   
rückerstattet.  
Krankheitstage & allg. Feiertage können kompensiert werden. 
 
Fixtage 
Fixtage können nur innerhalb der jeweiligen Woche geschoben werden (wenn es der 
Belegungsplan zulässt) 
 
Kompensationstage 
Krankheitstage und Feiertage können innerhalb 6 Monaten kompensiert werden (wenn es 
der Belegungsplan zulässt), Weihnachts-Betriebsferien können nicht kompensiert werden. 
 
Vereinsmitgliedschaft  
Die KiTa Sunnestube wird von einem privaten Verein getragen. 
Mit der Unterzeichnung des Vertrages sind die Eltern automatisch Vereinsmitglied und 
verpflichtet sich, den Vereinsbeitrag zu bezahlen. Dadurch können sie ihre Rechte 
wahrnehmen und den Betrieb unterstützen. 
 
Tarif   
Die KiTa Sunnestube nimmt Betreuungsgutscheine entgegen. Es gelten die im 
Tarifreglement festgelegten Preise für die Betreuung  und Verpflegung. Die Berechnung der 
Monatspauschale erfolgt aufgrund der reservierten Ganztage, unabhängig von den Ferien, 
Betriebsferien oder Feiertagen. Der Betrag ist im Voraus, spätestens bis 30 Tage nach 
Rechnungsdatum zu bezahlen. Bezieht ein Kind Zusatztage, werden diese zum 
Vollkostentarif verrechnet. 
Bei Neueintritten ist zusätzlich ein Depot in der Höhe eines Monatsbeitrages zu leisten. 
Dieses wird beim ordentlichen Austritt des Kindes rückerstattet, verfällt aber bei einem 
vorzeitigen  Austritt, resp. Nichtbezahlung eines Monatsbeitrages. 
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Versicherungen   
Unfall- und Krankenversicherung des Kindes sowie eine Privathaftpflichtversicherung ist 
Sache der Eltern.  
Für mitgebrachte Spielzeuge, Kleider, Schmuck oder andere Gegenstände wird keine 
Haftung übernommen. 
 
Krankheit / Notfall / Medikamente  
Kranke Kinder dürfen nicht in die KiTa gebracht werden. In diesem Fall müssen die Kinder 
bis um 8.30 Uhr abgemeldet werden.  
Bei Erkrankungen während des KiTa- Aufenthaltes werden die Eltern informiert. Sie sind 
verpflichtet, das Kind umgehend abzuholen. Vor der Wiederaufnahme muss das Kind ohne 
fiebersenkende Medikamente mindestens einen Tag fieberfrei sein. 

 
In der KiTa Sunnestube werden grundsätzlich KEINE Medikamente abgegeben, es sei 
denn, die Eltern bringen welche für ihr Kind mit. Das pädagogische Personal muss über die 
Krankheit und die Dosierung der Medikation schriftlich informiert werden. Die Medikamente 
müssen gut sichtbar mit dem Namen des Kindes angeschrieben werden. 
 
Kleidung / persönliche Gegenstände 
Da wir uns sehr gerne bei jedem Wetter im Freien aufhalten, benötigen die Kinder dem 
Wetter entsprechende, angeschriebene Kleidung. Diese sollten strapazierbar, bequem und 
praktisch sein. Ebenso sollen die Kleider schmutzig werden dürfen. Jedes Kind bringt 
Hausschuhe oder Antirutschsocken, Reservekleider und bei Bedarf Windeln, Milchflasche, 
Nuggi oder Nuschi mit. 
 
Zusammenarbeit zwischen Eltern & KiTa 
Dem Betreuungsteam ist ein enger Kontakt mit den Eltern sehr wichtig. Ein guter und 
ehrlicher Austausch ist Grundsatz für eine gute Zusammenarbeit. Die ausgebildeten 
Fachpersonen geben täglich Rückmeldung zum Tag und zum Erlebten des Kindes. 
Durch Beobachtungen und einem stetigen Austausch im Team werden 
Entwicklungsfortschritte und Auffälligkeiten wahrgenommen. 
Die Eltern haben Anrecht auf ein Elterngespräch im Jahr. Dies wird auf Wunsch von den 
Eltern durchgeführt. Auffälligkeiten werden direkt mit den Eltern besprochen. 
  
Die Eltern werden regelmässig per Elternbrief über Aktuelles in der KiTa informiert. 
 
Die KiTa organisiert im Sommer ein Abschiedsfest für die eintretenden Kindergartenkinder 
und im Herbst einen Laternenumzug mit kleinem Imbiss im Anschluss. Dabei haben die 
Familien Gelegenheit, sich gegenseitig kennenzulernen.  
 
Zufahrt KiTa 
Die Zufahrt zur KiTa erfolgt ausschliesslich über die Gurbenstrasse. Zum Bringen/ Abholen 
der Kinder darf bis zum Pfosten parkiert werden. 
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Besondere Anliegen 
Die Eltern sollten sich für die Eingewöhnung des Kindes genügend Zeit einrechnen. Wir 
legen grossen Wert auf eine sorgfältige Eingewöhnung. Deshalb werden wir die Zeiten 
individuell mit den Eltern besprechen und wenn nötig auch anpassen. Die Eingewöhnung 
findet vor dem regulären Eintritt statt. Unser Merkblatt zur Eingewöhnung zeigt den Eltern 
auf, wie diese Zeit abläuft. 
Die abgesprochenen Bring- und Abholzeiten müssen eingehalten werden. 
Das Bringen und Abholen der Kinder sollte ohne Hektik geschehen. Sollte ein Kind von 
einer Drittperson gebracht oder abgeholt werden, muss dies zwingend den Mitarbeitern der 
KiTa im Voraus mitgeteilt werden. 
 
 
Reglement erstellt im Oktober 2020/ cn 
Ersetzt die überarbeitete Version vom März 2014 
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